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JonkHocTHA HHCTPYKUMSA Ne 2
«I'maBHbI Oyxrajarep»

Hacrosmast 1omKHOCTHAsT WHCTPYKIMS pa3paboTaHa W yTBEpXkKAeHA Ha
OCHOBaHUU TPYJOBOTO JIOTOBOPA C TJIABHBIM OYyXTalITepOM M B COOTBETCTBUU C
nosioxkeHussMu TpynoBoro kojekca P® U MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
peryJIMpyIOIIMX TPYAOBBIE MTpaBooTHOIIEHUS B Poccuiickoit @enepanumu.

1. O0uue nMoJ10KeHUA

1.1. JlomkHOCTH TJIaBHOTO OyXrajTepa OTHOCHTCS K KaTeTOPUHU JTOHKHOCTEH
PYKOBOJUTENEH.

1.2. Ha nmomkHOCTh INIaBHOro OyxrajiTepa Ha3HA4yaeTcsl JUI0, UMEIoIee
BeIcliee  TpodeccroHaibHOEe  (IKOHOMHYECKOE)  o0pa3oBaHME H  CTax
Oyxrantepcko-QpUHAHCOBOM pabOThI, B TOM YHCIIE HA PYKOBOJSAIIUX TOJKHOCTSX,
HE MEHee 5 Jer.

1.3. Ha3nauenue Ha JOKHOCTH TJIABHOTO OyXrajirepa U OCBOOOXIACHHE OT
He€ IPOU3BOJUTCS MPUKA30M TUPEKTOPA [ 0Cy1apCTBEHHOTO Ka3EHHOTO BEUEPHETO
(cmenHoro)  oOmieoOpa3oBaTenbHOTO  yupexnaeHus LlenTpa  oOpa3oBaHms
Camapckoit obsactu (nanee mo Tekery — LlenTp oObpazoBanus).

1.4. I'maBHBIN OyXTaNTEep JOJDKECH 3HATD:

- 3aKOHOJIATEIBCTBO O OYXTalITEPCKOM yUeTe;

- OCHOBBI I'PAKJAHCKOTO MPaBa;

- (puHAHCOBOE, HAIOTOBOE U XO35UCTBEHHOE 3aKOHOATEIbCTRO;

- HOPMATHBHBIE U METOJAMYECKHUE JOKYMEHTHI MO BOIPOCAM OpraHU3alNu
OyXTranTepCcKOTO y4eTa M COCTABJICHHS OTYETHOCTH, XO3SMCTBEHHO-(WHAHCOBOM
NEeATEeNIbHOCTU OpraHHu3allly;

- TIOJIOKCHUS W WHCTPYKIIMH 10 OpTaHHW3aliyd OyXraaTepcKoro ydera,
MpaBUJia €ro BEJCHNUS,

- KOAEKCHl ATHUKH MPOQPECCHOHAIBHOTO OyXranrepa W KOPHOPATUBHOTO
YIIPaBIICHHUS,;

- mpo¢ Uik, CTICNHATN3AINIO U CTPYKTYpY LlenTpa oOpa3zoBaHus, cTpaTeruto
Y TIEPCIIEKTUBBI €r0 Pa3BUTHUS;

- HAJIOTOBBIW, CTATUCTUYECKUH U YIIPABICHUYECKUN YUET;

- nopsagoK oQOopMIICHUS OYXTaJITepCKHUX OIepaluid U OopraHu3aluu
JIOKyMEHTOO0OpOTa MO ydyacTKaM Y4eTa, CIHCAHUsl CO CUETOB OyXrajaTepcKoro
ydyeTa HeAOoCTad, JACOUTOPCKOM 3aJ0JKEHHOCTH M JIPYTHX TMOTEpPb, NPUEMKH,



ONPUXOAOBAHUsA, XPAHCHHS W PACXOJOBAHUS [JEHEKHBIX CPEACTB, TOBApPHO-
MAaTEPUATBHBIX U JPYTUX LIEHHOCTEW, MPOBENCHUS AyIUTOPCKUX TPOBEPOK;

- (hpopMBI U TOPSIIOK (PUHAHCOBBIX PACUETOB;

- YCIIOBUS HAJIOTOO0JI0KEHHSI FOPUINYECKUX U (PU3UUECKUX JIULL;

- IpaBWJAa NIPOBEACHUS WHBEHTApU3aLMi JIEHEKHBIX CPEICTB TOBAPHO-
MaTepHalIbHbIX LIEHHOCTEH, pacuera ¢ JeOUTOpaMu U KPEeAUTOPaMH, MPOBEICHUS
MPOBEPOK U JOKYMEHTAJIbHBIX PEBU3HIA;

- IOPSIZIOK U CPOKU COCTABIICHUS OYXTalITepCKUX OATIAaHCOB M OTUYETHOCTH;

- COBpPEMEHHbIE CIpaBOYHbIE M HWH(OPMALMOHHBIE CHCTEMBI B cdepe
OyXrajaTepcKOro yuera u ynpasiieHus (puHaHcamu;

- METO/IbI aHAIKM3a (PUHAHCOBO-XO35UCTBEHHON IESITEIbHOCTH OpraHu3allNHg;

- MpaBWJIa XpaHEHUs OYXTaITEPCKUX JOKYMEHTOB U 3allIUThl UH(POPMAIIUH;

- TepefoBOM OTEYECTBEHHBIM M  3apyOeHBIM OMNBIT OpraHu3aluu
OyXrajaTepcKoro y4era;

- JKOHOMHKY, OpraHM3alyi0 IPOU3BOACTBA, TPYIA U YIIPABIICHHUS;

- OCHOBBI TEXHOJIOTMU ITPOU3BO/ICTBA;

- 3aKOHOJATEIBCTBO O TPYIE;

- PaBWJIA MO OXPaHE TPyAa.

1.5. T'maBHbBI Oyxranarep NOAYMHSETCS HemocpeacTBeHHO JlupekTopy
Ilentpa oO6pazoBaHus.

1.6. Bo Bpemsi OTCyTCTBHs TIJIaBHOTO Oyxrantepa (OTHYCK, OO0JIe3Hb H
npodyee) ero 00s3aHHOCTHU HCHOJHSET JIMI0, Ha3HAYEHHOE MPUKA30M JAUPEKTOpa
LlenTpa oOpa3oBanusa. [lanHoe nHII0 MPUOOpPETAET COOTBETCTBYIOIIME IpaBa M
HECET OTBETCTBEHHOCTb 34 KA4YECTBEHHOE U CBOEBPEMEHHOE MCIIOJIHECHUE
BO3JI0’KEHHBIX Ha HETO 0053aHHOCTEH.

2. J10:KHOCTHBIE 00I3AHHOCTH

2.1. 'maBHBI#M OyxTanTep 00s3aH:

2.1.1. Opranu3oBbiBaTh pabOTy MO MOCTAHOBKE U BEACHHUIO OYyXTaaTepCKOro
yueta llenTtpa oOpa3oBaHusi B LENAX TMOJYYEHUS 3aMHTEPECOBAHHBIMU
BHYTPEHHHMMH W BHEUIHUMH IIOJIb30BAaTEIMU TOJIHOM W JIOCTOBEPHOM
uHpopMau o ero (HUHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOW NESITEIHHOCTH U (HUHAHCOBOM
MTOJIO’KEHUH.

2.1.2. ®opmupoBaTh B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIBCTBOM O
OyXTaJITepPCKOM ydeTe YUETHYIO MOJUTUKY B LleHTpe oOpa3oBaHus.

2.1.3. BosrnaBnare paboOTy: MO MOJATOTOBKE W YTBEPXKACHHUIO pabodero
IJJaHA CYETOB OyXrajaTepcKoro yd4eTa, COJEpXallero CHUHTETUYECKHE U
aHaJTUTUYECKHE cueTa, (OpPM MEPBUYHBIX YUETHBIX JIOKYMEHTOB, MPUMEHSIEMbIX
st ohopMIIEHHST XO3SUCTBEHHBIX Omepaiuii, ¢opM BHYTpPEHHEH OyXraiaTepcKoiu
OTUETHOCTHU; MO O00ECIEUYEHUIO MOPSAKAa MPOBEICHUS MHBEHTApU3AlMU U OLICHKH
MMYIIECTBA U 00S3aTENbCTB, JOKYMEHTAJIbHOMY MOATBEPKACHUIO UX HAIWYUA,
COCTaBJCHUS M OILICHKH; MO OpraHu3allid CUCTEMbl BHYTPEHHETO KOHTPOJISI 3a
MPaBUJIBHOCTHIO O(OPMIICHUSI XO3SUCTBEHHBIX OlEepaluii, COOII0ICHUEM MOPsIKa
JIOKyMEHTO000pOTa, TEXHOJOTUN O0pa0OTKU YYETHON MH(OPMALUM U €€ 3allUThI
OT HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTYTIA.



2.1.4. PykoBoauTh  (opMupoBaHHMEM  HH(DOPMAIMOHHOW  CHCTEMBI
OyXraaTepcKoro y4yera M OTYETHOCTH B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUAMHU
OyXrajaTepcKoro, HaJOroBOIrO, CTaTUCTUYECKOIO U YIPaBICHYECKOro YdYeTa,
o0OecreynBaeT MPEJOCTaBICHUE HEOOXOAUMON OyXraiaTepckoid HHPpOpMaLUu
BHYTPEHHHM UM BHEIIIHUM IMOJIb30BATEIISM.

2.1.5. OpranuzoBbiBaTh pabOTy MO BEIECHHUIO PETUCTPOB OyXrajaTepCKOro
yuyeTa Ha OCHOBE IPUMEHEHHUS COBPEMEHHBIX HH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH,
MPOrpecCUBHBIX (OPM M METOJOB y4ye€Ta W KOHTPOJS, HUCHOJHEHUIO CMET
pacxoaoB, y4eTy UMYLIECTBA.

2.1.6. ObGecneunBaTh CBOEBPEMEHHOE W TOYHOE OTpa)KE€HHE Ha CyeTax
OyXrajaTepcKOro yyera XO3AWCTBEHHBIX Olepalui, JBUKEHHUS aKTHBOB,
(dbopMHUpOBaHUS JOXOJI0B U PACXOI0B, BHITOJIHEHUS 0053aTENbCTB.

2.1.7. OOecneunBaTh KOHTPOJIb 32 COOJIOJEHUEM MOpsiaKa OPOpMIIECHUS
NEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB.

2.1.8. OpranuzoBbiBaTh WH(POpMAITMOHHOE 0OECTICUCHUE YIPABICHYECKOTO
ydeTa, y4yeT 3aTpaT Ha MPOU3BOJACTBO, COCTaBJICHHE KAIbKYISIHI ce0eCTOMMOCTH
npoAaykiuu (paboT, yciyr), y4eT MO ILIEHTpaM OTBETCTBEHHOCTH U CETMEHTaM
JeSTENbHOCTH, (POPMHUPOBAHUE BHYTPEHHEHN yNPABIEHYECKON OTYETHOCTH.

2.1.9. ObGecneunBaTh: CBOCBPEMEHHOE TIEPEUUCIICHUE HAJIOTOB U COOPOB B
denepanbHblii, peruoOHANbHBIA M MECTHBIA OIOKEThI, CTPaXOBBIX B3HOCOB B
rOCy/IapCTBEHHbIE  BHEOIO/PKETHBIE  COIMANbHBbIE  (POHIBI;  KOHTPOJIb 32
pacxonoBaHueM (oHA OTUIATHI TPY/JA, OpraHU3alNEN U MPAaBUIBHOCTHIO pacyeTOB
no omare Tpyaa pabotHukoB llenTpa  oOpa3oBaHus, NpPOBEACHUEM
WHBEHTapU3alui, TOPAIKOM BEJEHUS OyXraJTepCKOro ydera, OTUYETHOCTH, a
TaK)K€ IPOBEJCHUEM JTOKYMEHTAIBHBIX PEBU3UN B mnojapasneneHusx LleHtpa
oOpa3oBaHus.

2.1.10. TlpyauMath yd4acTue B TMPOBEICHUM (PUHAHCOBOTO aHajau3a H
(bopMHUpPOBaHNY HATOTOBOM MOJUTHUKUA HA OCHOBE JTAHHBIX OYXTalNTEPCKOTO yueTa U
OTYETHOCTHU, B OPraHU3allMi BHYTPEHHETO ayJAUTa; MOATOTABINBATh MPEIJI0KECHUS,
HAIPaBJICHHBIC HAa YIYYIIEHHE pe3yibTaToB (MHAHCOBOW nestenbHocTu Llentpa
o0pa30BaHus, yCTpAaHEHHE NTOTEPh U HEMPOU3BOAUTEIBHBIX 3aTpaT.

2.1.11. Bectm paboty mo obecrnedeHHIO CcOOMOACHUS (HUHAHCOBOM U
KAaCCOBOM JHMCUMIUIMHBI, CMET pacxoJ0B, 3aKOHHOCTH CIIMCaHUSl CO CYETOB
OyXranatrepckoro ydera HeAocTad, JeOUTOPCKON 3aJJOJKEHHOCTH U IPYTUX NOTEPb.

2.1.12. VYyactBoBath B O(QOpPMJICHHMH JOKYMEHTOB IO HeJOCTadyam,
HE3aKOHHOMY pacXOJI0BAHMIO JIEHEXKHBIX CPEACTB M TOBAapPHO-MATEPHUAIbHBIX
LIEHHOCTEW, KOHTPOJIMPOBATH INE€peradyy B HEOOXOAUMBIX cClydasX 3THX
MaTepuasoB B CIEICTBEHHBIC U Cy1eOHbIEC OPTaHBbI.

2.1.13. OOGecrneunBarh COCTaBJIEHHUE OTYETa OO0 KCIOJHEHHH OIOJKETOB
JICHE)KHBIX CPEJCTB U CMET Pacxo/0B, MOJArOTOBKY HEOOXOAUMOI OyXraiTepckoit
U CTaTUCTUYECKOH OTYETHOCTH, MPEICTABICHUE UX B YCTAHOBJIECHHOM IOPSJIKE B
COOTBETCTBYIOILIME OPTaHbl.

2.1.14. ObecrnieunBaTh COXPAaHHOCTh OYXTalATEPCKUX JOKYMEHTOB M cAady
UX B YCTaHOBJIEHHOM IOPSAKE B aPXHUB.



2.1.15. Oka3pIBaTh METOAMYECKYIO ITOMONIb PYKOBOJIUTENSAM CTPYKTYPHBIX
nojapasziefneHud u ApyruMm paboTHukam lLlenTpa oOpa3oBaHus 1O BOIpoOcaM
OyXTaJITepCKOTO y4eTa, KOHTPOJIA, OTYETHOCTH U aHalIM3a XO3AUCTBEHHOMU
JEeSTENbHOCTH.

2.1.16. PykoBoauTh paOOTHHKaMU OyXrajaTepHH, OPraHU30BbIBATH paldOTy
0 MOBBIMICHUIO UX KBATU(PUKALIH.

2.1.17. BbINonHATH NpaBUiia MO OXpaHe TPyJa, MOKAPHOM 0€30MaCHOCTH U
MIPOU3BOJICTBEHHOM CAHUTAPUU.

2.1.18. Cobntonath TPYAOBYIO JUCIHUILINHY.

2.1.19. bepexno otHOCHUTBCS K uMytecTBy LleHTpa o6pa3zoBanus;

2.1.20. YBaxarts npaBa ooydaroniuxcsi B LleHTpe oOpazoBanus.

2.1.21. BemonHATe YcCTaB M JIOKAJIBbHbIE HOPMATHBHBIE akThl LleHTpa
oOpa3zoBaHuUs.

3. IIpaBa

3.1. 'maBHBIM OyXraaTep UMEET MPaBo:

3.1.1. Ha yuactue B ynpaBnenuun LlenTpom oOpa3zoBaHus, B MOpSIKE,
OTpeIeIEHHOM €ro Y CTaBOM.

3.1.2. Ha 3amuty npodeccnoHaabHON Y€CTH U JOCTOMHCTRA.

3.1.3. Ha noBbiieHne KBasiupuKaiuu.

3.1.4. Ha ynmuHEHHBIN omnlayuBaeMblii OTITYCK.

3.1.5. Ha rocynmapcTBeHHOE COIMAIBHOE CTpaxOBaHWE U OECIUIATHBIN
MEIULHUHCKANA OCMOTpP B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIBCTBOM MOPSIKE.

3.1.6. Ha 6e3omnacHble yclIOBHsI TpYy/a.

3.1.7. llonmb30BaTbCsl WHBIMU IpaBaMH, IPEIyCMOTPEHHBIMU TPYIOBBIM
3aKOHO/ATEIbCTBOM.

4. OTBEeTCTBEHHOCTH

4.1. I'nmaBHBIN OyXTanaTep HECET OTBETCTBEHHOCTD:

4.1.1. 3a HeHajgexalllee WCHOJHEHUE WJIM HEHUCIOJHEHUE CBOUX
JOJKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, MPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH  JAOJKHOCTHOM
UHCTPYKLIMEH, B TMpeaenax, ONPEACICHHbIX TPYJIOBbBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanum.

4.1.2. 3a mnpaBOHApYIICHMS, COBEPILICHHBIE B IMPOIIECCE OCYIIECTBICHUS
CBOEH JEATEeNbHOCTHU, - B IMpeleiax, ONPEACIICHHbIX aJMUHHUCTPATUBHBIM,
YTOJIOBHBIM U TPa)KJaHCKHUM 3aKOHOJaTelIbcTBOM Poccuiickont denepannn.

4.1.3. 3a mnpuyMHEHHE MaTepuallbHOro Yyiepda - B npeaenax,
ONPEJICICHHBIX TPYJIOBBIM M TPAXKIAHCKUM 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoit
denepanun.

Hacrosmas no/kHOCTHAsT MHCTPYKIUS pa3paboTaHa B COOTBETCTBUU C
TpynoBeim koaexkcomM P®, KpanupukalMOHHBIM CHPABOYHUKOM JIOJHKHOCTEH
PYKOBOJAUTENEH, CHEUUATMCTOB W JPYTUX  CHAYXKallluX, YTBEPKIEHHBIM
nocranoBieHnem Muntpyna PO ot 21 aBrycra 1998 r. N 37.



C IOMmKHOCTHOW HHCTPYKIIMENH 03HAKOMIIEH
['naBHBIN OyxTanrtep Kysnenosa H.H.

06 despans 2015 1.
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