ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ»

(ГКОУ ЦО САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ)
443047, Самарская область, город Самара, 

посёлок Кряж, улица Хасановская, дом 22                                          тел. 8 (846) 264-65-99

ИНН  6314023835                                                                                      e-mail: gvou@mail.ru
ПРИКАЗ
«     »               20      г.  № ___________
О целевом использовании сотрудниками ГКОУ Центр образования Самарской области переданного им в пользование компьютерного оборудования.

Компьютерное оборудование (далее КО) предоставляется в пользование сотрудникам с целью обеспечения эффективного выполнения служебных обязанностей. Сотрудникам запрещается использовать КО в личных целях, связанных с получением каких-либо доходов. ГКОУ ЦО Самарской области имеет право доступа к любой информации, связанной с использованием КО сотрудниками. ГКОУ ЦО Самарской области может обязать своего сотрудника предоставить детальный отчет по использованию предоставленного ему КО.
Пользователи обязаны поддерживать чистоту КО. Регулярно протирать экран и клавиатуру мягкой влажной тканью без ворса или влажными салфетками для компьютерной техники. Регулярно удалять попавшие под клавиши пыль и частицы. Чистку клавиатуры можно производить с помощью пылесоса, кисточки, баллончика со сжатым воздухом. Перед тем как протирать клавиатуру - выключите компьютер.
Сотрудникам запрещено:

Передавать третьим лицам предоставленное им в пользование компьютерное оборудование и аксессуары;

Производить самостоятельный ремонт и разборку, не уведомив в письменном виде руководителя ГКОУ ЦО Самарской области или ответственного за выдачу КО;

Самостоятельно устанавливать дополнительное аппаратное обеспечение, не согласовав это с программистом или ответственным за выдачу КО;

Самостоятельно устанавливать или переустанавливать дополнительное программное обеспечение, не согласовав это с программистом или ответственным за выдачу КО;

Оставлять КО без присмотра в автомобилях и общественных местах;

Использовать КО в целях не связанных с работой ГКОУ Центр образования Самарской области.

Согласовано                               

 Заместитель директора по АХР: Гуркин Д.С     /_________ /

 Программист: Давыдов М.Ю.     /_________ /

Директор                                                  /_________ /   Ю.А.Соболев
