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1. Oomue moJ1oKeHus

1.1. ITonoxenue o6 apxuBe 'KOY «llentp obpazoBanus Camapckon o01acTu»
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUMU C THUIOBBIM MOJOXKEHHWEM OO0 apXuBe OpraHu3alluu,
yTBepKJIeHHbIM Nprka3oM Pocapxuba ot 11.04.2018\e 42.

1.2. Apxus 'KOVY «llentp oOpa3oBanus Camapckoi obmactu» (manee — ApxuB
o0pa3oBaTeIbHOM  OpPraHM3alMH)  BBICTYNIAET HCTOYHUKOM  KOMIUICKTOBAHUS
rOCyJapCTBEHHBIX, MyHUITUTIATBHBIX apXUBOB.

1.3. ApxmB co3maeTcss Ha  MpaBax  CTPYKTYPHOTO  TOJpPA3fCICHHS,
OCYIIECTBISIIONIETO  XPAaHEHWE, KOMIUIEKTOBAaHHWE, YyYe€T U  HCIOJb30BaHHE
IOoKyMeHTOB ApxuBHOro Qonaa Poccuiickoit @enepanuu, JTOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBerme 10 ser) cpokoB XpaHEHHs, B TOM 4YHCJIE II0 JUYHOMY COCTaBy,
00pa3oBaBIMIMXCA B IEATEILHOCTH OPTaHU3aIiH, a TAKKE MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepezaye Ha MOCTOSHHOE XPaHCHHE B TOCYAapCTBEHHBIH (MYHHUIIMTIAIBHBINA) apXWB,
MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBaHUSI KOTOPOI'O BBICTYMAET 00pa3oBaTesibHas OpraHu3alius.

1.4. ApxuB B CBOEH JeATENLHOCTH PYKOBOJACTByeTcs DenepaabHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125®P3 «0O6 apxuBHoM jnene B Poccuiickoit deneparum»,
denepanbHbIM 3ak0HOM 0T 29.12.2012Ne 27303 «O6 o6pazoBanuu B Poccuiickoit
denepannmn», THBIMU HOPMATUBHBIMU ITPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepannu,
cyowekta Poccuiickoit denepanun B chepe apXWBHOTO Jiefia U JCIONPOU3BOICTRA,
yCTaBOM, JIOKQJIbHBIMA HOPMATHBHBIMU aKTaMW W TPHUKa3aMu 00pa3oBaTelbHOM
OpTaHU3aIHH, HACTOSIIINM TOJIO)KCHUEM.

2. CocTaB 10KYMEHTOB ApPXHBa 00pa30BaTe/JIbHOM OpraHu3aluu

2.1. ApxuB 006pa3oBaTeIbHON OPraHU3AIMH XPAHUT:

a) TOKYMEHTBI MMOCTOSTHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 j1eT) CpOKOB XpaHCHUs, B
TOM YHCJIE JOKYMEHTHI MO JHYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIUECS B JEATEIHHOCTH
['KOVY «lentp o6pazoBanusi Camapckoii 001acTu»;

0) JOKYMEHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHCHUS M JIOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBY
¢donna(oB) opraHu3aIUi-NMPEANICCTBEHHUKOB (IIPU UX HATHYHUK);

B) apXUBHBIC (DOH]IBI TMYHOTO POUCXOXKACHUS (MIPH UX HATHYHH);

r) onx monp3oBanus (apxuBa) (MPU HATUIHH);

1) CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpEACTBA K JOKYMEHTaM M YYETHBIE JIOKYMEHTHI
ApxuBa 00pa30BaTEeIbHON OpraHU3alINN.

3. 3agauu ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHOI OpraHu3alun

3.1.K 3amauam ApxuBa 00pa3oBaTEIbHON OPTraHU3AIIMN OTHOCSTCS:

3.2. Opranuzanusi XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPELyCMOTPEH
nyHKTOM 5 Hacrosiuero [lonoxeHus.

3.4. KommnekroBanue ApxuBa 00pa3oBaTENbHOW OpraHU3allMu JOKyMEHTaMH,
obpazoBaBmmmucs B aestenbHocTH ['KOY  «lleHtp oOpa3zoBanusi Camapckoit
o0yacTu».

3.5. YyeT nOoKyMEHTOB, HAXOJUIMXCS HA XpaHEeHUH B ApXxuBe 00pa3oBaTelbHON
OpraHu3alluu.



3.6. Hcnonb3oBaHWe JAOKYMEHTOB, HaXOASIIMXCS HA XpaHEHUU B ApXHBE
00pa3oBaTebHON OpraHU3allluH.

3.7. IlogroToBka M CBOEBpEMEHHas Iepelraya JOKYMEHTOB ApPXHUBHOTO (oHaa
Poccuiickonn ®epeparun  Ha  IIOCTOSSHHOE  XPAHEHHWE B TOCYAApPCTBEHHBIN
(MyHHIMIIATBHBIN) apXUB.

3.8. Meroanueckoe pPYKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a (OPMHUPOBAHUEM U
odopMIIeHHEM JIe]T B CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3eiICHUSX OPTraHNU3allid U CBOCBPEMEHHOM
nepemadei ux B ApXuB 00pa3oBaTEIbHON OpTaHU3AIIHH.

4. ®DyHKkuun ApxuBa 00pa3oBaTeIbHOI OpraHu3alun

4.1. ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aAIMHN OCYIIECTBIISIET CASAYIONINe (PYHKIINU:
- OpraHu3yeT MpUeM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbime 10 nert)
CPOKOB XpaHEHus, B TOM 4YHCIE IO JHUYHOMY COCTaBy, OOpa30oBaBLIMXCS B
nesitenbHocTH [ KOY «llentp oOpazoBanus Camapckoil 00J1acTi» B COOTBETCTBUU C
YTBEPKACHHBIM IpapuKoOM;
- BeJeT YYeT JOKYMEHTOB U (OHJOB, HaXOASILMXCS HAa XpaHEHWU B ApXuBe
00pa30BaTeNIbHOI OpraHu3aluy,
- IPECTABIISAET B TOCYIaPCTBEHHBIN (MyHHIIMTIATBHBIN) apXUB YYETHBIC CBEACHUS 00
o0beMe M cocTaBe XpaHAmmxca B ApxuBe o00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu
nokyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®denepanuu u Apyrux apXuBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IMOPSAKOM TOCYAApPCTBEHHOIO Yy4eTa IJOKYMEHTOB
Apxusnoro ¢onma Poccuiickoit deneparumy,
- CUCTEMATHU3UPYET U pa3MeIlaeT JOKYMEHTHI, IOCTyNaoIe Ha XpaHEHUE B ApXuUB
oOpasoBarenbHON OpraHu3anuu, odpaszoBaBmmecs B aearenbHocTH ['KOY «llenTp
oOpa3zoBanus Camapckoi o0IacTu».

4.2.0Ocy1ecTBaseT NOArOTOBKY U IIPEICTABISET:
- Ha pPACCMOTPEHHE U COIVIACOBAHUE DSKCIEPTHOW KOMHUCCHUU OOpa3oBaTEIbHOU
OpTraHM3aluy ONHCH [eJl TIOCTOSHHOTO XpaHeHWs, BpeMeHHbIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XPAaHEHMS, B TOM YHUCIIE IO JUYHOMY COCTaBY, & TAKXKE AKTBI O BBIJCICHUU K
YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKALUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX [TOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;
- Ha YTBEPXKJECHHE SKCIIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHCCHHM YINOJHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOJTHUTENILHON BiacTu cyOwmekTta Poccmiickoit ®exepanuu B chepe apXHUBHOTO
JieJ1a OIUCH JEJ MOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;
- Ha cornacoBaHue OIIK yNoIHOMOYEHHOro oOpraHa HCIOJIHUTENBHOW BIIACTH
cyonekTa Poccuiickoit @enepaiuu B chepe apXUBHOTO Jiea WM FOCYAapCTBEHHOTO
apxuBa cyObekra Poccmiickoii ®enepanuu (MyHUIMITATBLHOTO apXuWBa) B Ciydae
HAJEJICHUSI €ro COOTBETCTBYIOIIMMH ITOJIHOMOYMSMHU OIHUCH JIeJl IO JINYHOMY
COCTaBy;
- Ha cornacoBaHue OIIK yIOIHOMOYEHHOro oOpraHa HCIIOJIHUTEIBHON BIIACTH
cyonekTa Poccuiickoit @eneparuu B chepe apXUBHOTO Ji€1a UM FOCYAapCTBEHHOTO
apxuBa cyObekta Poccuiickoit denepannu (MyHHIUIIATBHOTO apXuBa) B cllydae
HaJIEJICHUSI €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU IOJHOMOYMAMH aKThl 00 yTpare AOKYMEHTOB,
aKTbl O HEUCIIPABUMBIX ITIOBPEKIACHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB,;
- Ha ytBepxkaeHue aupektopy 'KOY «llentp obpazoBanuss Camapckoil o0macTu»



ONKCHU JieJ TOCTOSHHOTO XpaHEHWs, onmucu BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 jer) cpokos
XpaHEHMs, B TOM 4YHCJI€ OMHCH [N MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCJICHUH K
YHUYTOXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEkKAIINX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPABUMBIX MOBPEXKICHUSIX apPXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
yTrBepkaeHHbIe (coriacoBanHbie) DIIK win rocymapcTBEHHBIM apXHMBOM CyOBEKTa
Poccuiickoit ®eneparyivi (MyHULUIIAIBHBIM apXMBOM), B CiIy4ae HaJICJICHHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMU MTOJTHOMOYHSIMHU.

4.3. Oprammsyer nepenady AokKymMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit
denepani Ha TIOCTOSIHHOE XpaHEHHWE B TOCYJApCTBEHHBIM (MyHUITUIATBHBIHN)
apXuB.

4.4. Opranu3zyeT U HPOBOJUT 3KCIEPTH3Yy LEHHOCTU JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBermie 10 7neT) CpOKOB XpaHEHWs, HAXOMSIIUXCS HAa XpaHEHUU B ApXUBe
o0Opa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu, B IENIIX OTOOpa JOKYMEHTOB Ui BKJIIOUYEHHUS B
coctaB ApxuBHoro ¢ounna Poccuiickoit deaeparuu, a TakKe BbISBICHHUS
JIOKYMEHTOB, HE MOJIeKAUX JTaJIbHEHIIIEMY XPaHEHHUIO.

4.5. TlpoBoauT MepoONpHUsATHS IO OOECIEUYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOJISAILIMXCS HAa XpaHEHUU B ApXHUBe 00pa30oBaTEIbLHON OpraHu3alu.

4.6. Opranuzyer UHPOPMHUPOBAHUE PYKOBOJCTBA M PAOOTHUKOB OpPTraHU3ALMHU O
COCTaBE M COJICP>KAHUM IOKYMEHTOB ApXrBa 00pa3z0oBaTEIbHON OpraHu3aluu.

4.7. UadopmupyeT MOIb30BaTEICH MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHHS apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.8. Opranm3yeT BbAa4y JOKYMEHTOB W Jed IS paboThl B YHTAIBHOM
(mpocMOTpPOBOM) 3alie WIIM BO BPEMEHHOE ITOJIh30BaHHE.

4.9. VcrioyHsIET 3ampochl MOJIh30BATENEH, BBIIACT apXUBHBIC KOTIMHU JOKYMEHTOB,
ApXVBHBIC BBITUCKHA U APXUBHBIC CITPABKH.

4.10. Bemer yweT WHCHONB30BaHHUS JOKYMEHTOB ApxuBa 00pa3oBaTeiIbHON
OpraHu3aIMH.

4.11. Coznaer ¢oHJ TONB30BaHUS ApXHBa 00pa30BaTEIbHOM OpraHu3aluu u
OpraHU3yeT €ro UCIOJIb30BaHUE.

4.12. OcyuiecTBasieT BeJIEHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JTOKyMEHTaM
ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIUu.

4.13.YuactByeT B pa3pab0TKe JOKYMEHTOB IIKOJIBI [0 BOIIPOCAM apXMBHOIO JieJia
U J1eJIONPOU3BOJICTBA.

4.14.0xka3pIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIIb!

- Cciyx0e JeJompou3BOJCTBA O0Pa30BATEIBHON OpraHU3AMM B COCTABJICHHUH
HOMEHKJIATYpPHI J1e]1, GOpMHUPOBAaHUH U OPOPMIICHUHU JEIT;

- CTPYKTYPHBIM MOAPA3JAEICHUAM U PaOOTHUKAM 00pa30BaTelIbHOW OpraHu3alluu B
NOJTOTOBKE JOKYMEHTOB K Mepeiaye B ApXUB 00pa30BaTEIbHON OpraHu3aluu.

5. [IpaBa ApxuBa o0pa3oBaTe/IbHOI OPraHu3anuu

5.1. ApxuB 00pa3oBaTelbHON OPraHU3AIMN UMEET MPaBo:

- mpeactaBiath aupekropy ['KOY «llentp obpazoBanuss Camapckoi oOjgacTu»
MPEIOKEHHS] TI0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OpPraHU3AlMKM XPAHEHUs, KOMIUICKTOBAaHMUS,
ydyeTa W WHCHOJb30BaHMS ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB B ApxuBe 00pa30oBaTeIbHOM
OpraHU3aIINH;



- 3amnpaiuMBaTh B CTPYKTYPHBIX MOApaseseHusX o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3aIiu
CBe/IeHUs, HeOOXOJUMBbIE [ paboThl ApXUBa,;

- JaBaTh PEKOMEHJAIMHU CTPYKTYPHBIM MOJpPA3JeNeHUusIM 00pa30BaTebHOM
OpraHu3alluy 10 BOMPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIETEHIIUN APXUBA,

- uHGOPMHUPOBATh CTPYKTYPHBIE MOApa3AeseHusi 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu o
HE0O0XOIMMOCTH TIepelayll JOKYMEHTOB B APXHUB B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM
rpaduxom.
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